
令和 年 月 日

－ －

令和 年 月 日 展示イベントホールを利用するにあたり、下記の者を担当者に指名したので報告します。

班長 7 班長 7 班長

２ ８ ２ ８ ２

３ ９ ３ ９ ３

４ １０ ４ １０ ４

５ １１ ５ １１ ５

６ １２ ６ １２

＊避難誘導員の最低必要人数 ●会場責任者：

主催者側の代表責任者であり、避難誘導要員等関係者を

指示監督する。

●ホール内担当：

催し物開演中、各非常口扉付近に待機し他人の迷惑になる

入場者への注意、休憩・終了時等の扉の開閉を行う。非常

時には扉を開き、入場者の避難誘導を行う。

●廊下担当：

会場案内・不審者の確認を行う。非常時には廊下の非常口

を開き・入場者の避難誘導を行う。

避難誘導・案内要員　報告書

ロビー担当

住　　　　　所

催　事　名

控室担当

当日会場責任者

電　　　　　話

ホール内担当

２ブロック使用
（1+2ブロック、2+3ブロック）

６名以上 ８名以上

全ブロック使用 １０名以上 １２名以上

使用ブロック数 ロビー担当 ホール内担当

１ブロック使用
（単独）

４名以上 ４名以上


